附件1．湄洲湾职业技术学院2009届毕业生工作日程安排表

	时间
	地点
	主要内容
	责任单位
	责任人

	5月20日上午9点
	26#5层会议室
	毕业生工作领导小组会议
	学工处
	李智仁

	6月11日—12日
	财务科
	毕业生交费、代办费结算
	财务科
	傅赛萍

	6月11日—15日
	各系
	毕业教育、论文答辩、毕业鉴定等
	各系
	各系主任

	6月12日下午3点
	17#101
	国家助学贷款学生签订还款确认书
	学工处
	李智仁

	6月12—14日
	17#、25#一层
	补考
	教务处
	郑春华

	6月14日上午
	各系
	毕业生签订就业协议书
	招就处
	林志谦

	6月14日上午
	图书馆一层
	未就业学生参加校园招聘会
	招就处
	林志谦

	6月15日9点前
	
	补考成绩、论文答辩、实习成绩等上交教务处
	各系
	各系秘书

	6月16日上午8点
	图书馆广场
	毕业典礼
	教务处
	郑春华

	6月17日
	教务处
	领取毕业证书
	教务处
	郑春华

	6月17日
	
	毕业生离校
	
	

	7月6日上午
	招就处
	领取报到证
	招就处
	林志谦


附件2：                 湄洲湾职业技术学院毕业生离校审批表

申请时间：    年    月    日

	毕
业
生
个
人
信
息
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	所在系（部）
	
	专业
	
	班级
	

	
	学号
	
	入学时间
	
	毕业时间
	
	联系电话
	家庭电话：
	籍贯
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	个人电话：
	
	

	
	就业单位
	
	联系电话
	
	QQ号码
	
	E-Mail
	

	
	家庭详细地址
	
	邮编
	

	系

部

意

见
	班主任意见
签章：           年  月  日
	辅导员意见
签章：           年  月  日

	
	系意见：1、实习报告完成情况经办人：                            5、学科成绩情况经办人：

        2、实习日记完成情况经办人：                            6、学生证经办人：

3、毕业论文完成情况经办人：                            7、毕业实习鉴定经办人：

4、毕业答辩完成情况经办人：                            8、毕业鉴定经办人：

                 系主任签章：               

年   月   日

	保卫科意见

签章：            

  年   月   日
	图书馆意见

签章：           

              年   月   日
	财务科意见

签章：              

年   月   日

	教

务

处

意

见
	学籍卡：经办人

毕业证书：经办人

教务处处长意见

签章：              年   月   日
	学

工

处

意

见
	宿舍财产：生管老师

学工处处长意见

签章：              年   月   日

	招生就业处意见
	毕业生档案寄往：                           邮编            

    年    月    日领取就业报到证
签章：              年   月   日


本表一式叁份，系部、教务处、招生就业处各1份

附件3：湄洲湾职业技术学院2009届毕业生离校申请审批日程安排表

	时    间
	学生对象

	6月15日上午8：00—9：40
	电子系

	月15日上午9：50—11：40
	信息系

	6月15日下午2：30—5：00
	化工系

	6月16日上午
	机械系

	6月16日下午
	工商系


职能部门及联系电话：
   党政办：7692626；教务处：7651153；学工处：7673360；财务科：7685731；总务处：7696560；团委：7673301；招就处：7685735；保卫科：7689509；鉴定站：7663302
要求：1.各系以班级为单位组织办理毕业生离校审批手续
      2.离校申请表审批流程:：系部意见→财务科意见→保卫科意见→图书馆意见→教务处意见→学工处意见→招生就业处意见
